
 

 

Atommagkutató Intézet 

 
pénzügyi ügyintéző-könyvelő 

Feladatok: 

Beérkező átutalásos számlák rögzítése, kontírozása és könyvelése. 

Összeállítja a bankkivonathoz tartozó bizonylatokat.  

A pénzügyileg teljesített gazdasági események napi kincstári, valamint a napi házi pénztári 

bizonylatokat kontírozása és könyvelése. 

CT-EcoSTAT Integrált Gazdasági és Gazdálkodási Rendszerben és a Kincstár rendszerében rögzíti, 

folyamatosan naprakészen tartja nyilván az előzetes kötelezettségvállalásokat, szerződéseket, 

rendeléseket. 

ERA rendezéseket végez a banki és pénztári tételekhez. 

Egyezteti a vevői, szállítói kintlévőségeket. 

Pénzügyi adatszolgáltatások és egyéb adminisztrációs feladatok végez.  

Vezeti, elszámolja és könyveli a külföldi kiküldetéseket. 

 

Pénztár helyettesként:  

Gondoskodik a házipénztárban tárolt készpénz megfelelő tárolásáról és őrzéséről. 

Kiállítja a kiadási és bevételi pénztárbizonylatokat, amelyek alapján elkészíti a napi pénztárjelentést, 

készpénzforgalmat kezel. 

Intézkedik a készpénzes szállítói számlák feldolgozásáról, elvégzi azok formai és tartalmi ellenőrzését. 

Gondoskodik a házipénztárban a megfelelő címletű és mennyiségű készpénzről. 

Vezeti a szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartását és az előleg nyilvántartást. 

 

Elvárások: 

mérlegképes könyvelői végzettség, közgazdasági, pénzügyi-számviteli képesítés 

felhasználó szintű számítástechnikai ismeret 

 

Előnyt jelent: 

felsőfokú szakirányú képesítés, 

állámháztartási területen szerzett pénzügyi gyakorlat 

angol nyelvtudás  

 

Foglalkoztatás jellege 

a munkaviszonnyal kapcsolatos szabályokat a Munka Törvénykönyve szabályozza  

határozatlan időre szóló, teljes munkaidős jogviszony 

 

Amit kínálunk: 

stabil munkahely, fejlődési lehetőség 

 

A munkavégzés helye: 

Hajdú-Bihar megye, 4026 Debrecen, Bem tér 18/c 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:  

Fényképes szakmai önéletrajz, motivációs levél, végzettséget igazoló okiratok másolata, erkölcsi bizo-

nyítvány benyújtása. Hozzájáruló nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez. 

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200001.TV

